Начальнику Управления
по связям с общественностью
СГУ им. Питирима Сорокина
Грибовой Е.Н.

ЗАЯВКА НА ОСВЕЩЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ*

	1. 
	Информационный повод: освещаемое мероприятие, событие, явление (точное название)
	

	2. 
	Организатор мероприятия (подразделение или конкретное лицо)
	

	3. 
	Дата проведения мероприятия
	

	4. 
	Время проведения мероприятия
	

	5. 
	Место проведения мероприятия
	

	6. 
	Ответственное (контактное лицо) (Ф.И.О., должность)
	

	7. 
	Телефон контактного лица
	

	8. 
	E-mail контактного лица
	

	9. 
	Участие приглашённых гостей (Ф.И.О., должность, факт подтверждения участия)
	

	10. 
	Потенциальные комментаторы (участники мероприятия, комментарий которых желательно видеть в информационном материале о мероприятии)
	

	11. 
	Предполагаемое количество участников мероприятия
	

	12. 
	Конечная цель заказа (Публикация / Демонстрация на мероприятии / Для архива)
	

	13. 
	Потребность в освещении мероприятия по направлениям деятельности. (Анонс / Пресс-релиз / Новость / Пост-релиз / Репортаж / Видеосюжет / Ролик / Видеофильм рекламный, информационный, презентационный / Видеосъёмка специальных интервью, видеосообщений и видеовыступлений / Видеоподбор материалов по теме из архива медиацентра / Фоторепортаж
	

	14. 
	Номер приказа о проведении мероприятия и предварительная информация о мероприятии для анонса или пресс-релиза (при наличии программы мероприятия – направить её дополнительно)
	



ФИО подавшего заявку, должность в структурном подразделении:
	



Направлять заявку по e-mail: syktsumetrika@yandex.ru
*Обратите внимание!
Молодежный медиацентр VERBUM Управления по связям с общественностью в целях обеспечения своевременности и актуальности освещения события просит предоставлять Заявку за 3 дня (крайний срок – за 2 дня) до начала мероприятия. Название мероприятия просим указывать без аббревиатур; фамилии, имена, отчества, должности участников и ответственных лиц указывать полностью.
Если на мероприятии не присутствовали корреспонденты (в силу времени, места и т.д.), для публикации релиза на интернет-портале СГУ им. Питирима Сорокина – www.syktsu.ru, просим предоставлять полную информацию, соответствующую указанным требованиям (плюс 1-2 фотографии отдельно от документа Word в формате JPEG).
